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Utilizando el Excel para Exportar

(Descargar) 0 Importar (Cargar)

Formatos de Cotizaciones en Web.
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1. Exportar (Descargar) el Formato.

Una vez en nuestro formulario hacemos clic en Importar
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Imprimir Horme Contactenos Mapa del Web
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Peticion de | Estado de Dferta:l

Ofarta:

Posteriormente hacer clic en el diskette “Descargar Formato” &
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Imprimir Home Contactenos Mapa del Web
Cargar documentos desde archivo I Examinar... I
Descargar Formato E

Clic sobre el diskette de la fila que dice “Descargar”, luego en el diskette de la fila
“Guardar” y luego en el boton “Guardar” tal como muestran las figuras:

|I]E5CARGA DE ARCHIVO DE FORMATO DE COTIZACION

|Descargar Qﬁ
|salir X

|I]E5CARGA DE ARCHIVO DE FORMATO DE COTIZACION

|Descargar

|Guardar
Salir

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ j Mombre: FormatoCotizacion$1470119,xls
| L Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel

De: alisaprwdl.alicorp, com.pe

Abrir | Guardar I Cancelar




Especificamos la ruta donde queramos guardar el formato, en este caso estamos
guardando el archivo en el escritorio con el nombre Formato_ NOMBRE.xIs, clic en
“Guardar” y en el siguiente cuadro “Abrir”.

Guardar en: l@ Escritorio j €] 3/ ol B
| Mis documentos
MipC

1% Mis sitios de red
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tis siting de red IR IS IFormato_NDMBHE.x\s j Guardar I
=l Cancelar I
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Tipo [Heis de célculn de Micrasoh Excel

Tendremos una hoja de Excel asi como la siguiente:
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Solicitado por: [ |

Representante: [ |
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Tiempo de Ejecucion | |Afos: |Meses: |:|Dias:

Tiempo de Garantia | |Aos: [ |Meses:

| 25 Moneda [ 1

MATERIALES/REPUESTOS [ uni Precio Un{Cantidad |
SubTotal [ o ]|
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3z SubTotal [ o |

35 SERVICIOS [ Uni  Precio Un{Cantidad|
36 SubTotal [ o |
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Llenamos los datos de la siguiente manera:

Si queremos ingresar detalle de materiales, por ejemplo, hacemos clic derecho en
la fila 28, donde indica el circulito, luego clic en “Insertar” como muestra la
siguiente figura.

De esta forma se creara una linea nueva en el campo de
materiales, donde podemos ingresar los materiales a usar
para el trabajo al igual que el formulario Web. Repetimos este

1 & Corbar
| 1553 Copiar
16 (3 pegar

17| .
Kk Pegada especial...
39_| Insertar

20 Elirinar

21 :
2 Borrar contenido
13 j“ Formato de celdas. ..
24 i
B alko de fila. ..

25 Orulkar

27] Mostrar

paso hasta que completemos los materiales deseados, de la
misma forma podemos hacerlo con los otros campos
(consumibles, mano de obra, servicios, equipo/herramientas)
Al final debe quedar de la siguiente manera:

Tanr

=
rm
1%l
=
==

b

[ B [ ¢ | o PE ] F [ & [ H

S T
4] |
|,\J‘_l
o
=
&

o

b

LE3]

.

L]

o

o

o

0

8]
(=)

Solicitado por: [Mambre uno

Represe [Mambre dos

Numero de Operacion: |

|
|
Orden de Ma imientfl00200088025 |
|
|

Descripcion Breve: [Pequefia descripcion.

Descripcion Extendida: |Descripcion Extendida Agqui.

Tiempo de Ejecucién l:lAﬁns: M 3| Dias:
Tiempo de Garantia I:lAﬁos: Meses:
Moneda —

MATERIALES/REPUESTOS Uni__|Precio Un{ Cantidad |

B B BRI TR RO D R R
000~ 0101 B W R =

Material uno mts 11.99 10

Material dos doc 18 2

30

SubTaotal o

MATS CONSUMIBLES Uni__ Precio Un{ Cantidad |

Consumible uno csn 45 1

SubTotal o

SERVICIOS Uni__ Precio Un] Cantidad |

Servicio uno sy 8 1

Servicio dos SV 20 2

Servicio tres s 20 1

SubTotal [ o

MANO DE OBRA [ Uni__ Precio UniCantidad|

SubTotal [ o |

EQUIPO/HERRAMIENTAS [ Uni__ Precio Un{Cantidad|

SubTotal [ o |

Costo Total Directo 1]

GTOS ADMINISTRATIVOS 150

UTILIDAD 150

DESCUENTO() 25

59

Total 1]

B0

Lo guardamos = y pasamos al formulario Web.



En esta pantalla damos clic en Salir (X). Y volvemos al formulario donde esta la
cotizacion.

[DESCARGA DE ARCHIVO DE FORMATO DE COTIZACION
|Desca rgar ’ﬁ
|Guardar ’E

[Salir i

Si se mantiene mucho tiempo inactiva la pagina Web del formulario, por seguridad se cerrara
la sesion por lo tanto deberemos reingresar a cotizar, esto puede suceder en el caso de que
nos dediguemos a llenar la hoja de Excel y dejemos de lado la pagina Web. Si sucediera
esto debemos ingresar nuestro nombre de usuario y password nuevamente.

2. Importar (Cargar) el Formato.

En caso ya se cuente con un Formato Excel completo, entrar a un formulario y

hacer clic en el boton Importar, aparecera el siguiente cuadro, hacemos un clic en
Examinar.

Cargar documentos desde archivo I Examinar... |

Descargar Formato [ |

Buscamos el directorio en donde guardamos nuestro archivo. En este caso el
archivo fue guardado en el escritorio, lo seleccionamos y le damos clic en abirir.
Debe quedar la ruta de la siguiente manera:

Cargar documentos desde archivo IC:'ID::u:uments and Settingsleruizyvt - Examinar... I

Descargar Formato B

Hacemos clic en el check y Nos mostrara un mensaje de confirmacion

Microsoft Internet Explorer |

L] "_.,‘ Se cargo correctamente el formato de cotizadian,
-

Aceptamos y nuestra cotizacion elaborada en Excel se cargara al formulario Web.
Posteriormente continuamos utilizando el sistema normalmente.




