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l. CONOCIENDO MI USUARIO Y LA WEB DE ORIENTACION 5 ncrEsAAsMNNG 20) B Wrwr Bhoumee @

Para sacar provecho de la plataforma B2M a su
disposicion, siga los siguientes pasos:

INICIE SESION EN B2M

Ingrese a la direccién: ke anmemens & [
http://www.b2miningdata.com

£Qué es B2M?

Ingrese elusuarioy contrasena previamente asignados.

Chat en Linea

Contictanos

*En caso aun no cuente con usuario y contrasena, i iy -
comuniguese con eBlZ a través de los medios de
contacto detallados en el anexo 3 del presente manual,
y siga las instrucciones que le brinden.

Enlawebdeorientacionencontraralasfuncionalidades

= —
Bizlgemone
BM m

que seofrecenenelportal B2ZMy los canales de atencion
B2My el acceso a la Plataforma de la Mesa de Servicios
de Alicorp.

https://ebiz.pe/proveedores-alicorp/

formacienvigitaten §ZANQTICIAS

e I
EFICIENCIA B2B
BIZ s
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II. VISUALICE LAS GUIAS DE MATERIALES v ECTEE

: i © ¥ DB @ ciarconesz  pioma 1 | TERMINOSYCONDICIONES &
. ‘., Jaime Cardenas Medina BhecaGane
Para ubicar una guia:
ALICORP SAA

Numero de Guia Numero de Orden de Compra Razdén Social Proveedor

1. Ingrese al modulo “Guias”

Estado
RUC Organizacion Proveedora Mimero de ERP TODOS

=

2. Escoja una de las opciones disponibles para la S .

/
b u S q U e d a 20/04/2022 20/05/2022 e

HAS Hoja de Aceptacion
_ Numero de orden de compra (OC) q
LQA DESCARGAR LISTADO

Liquidacion Aduanera
- Fecha de emision

CP  Comprobante de Pago Mostrar 10w registros
. . N° Guia * N° ERP = Estado = Organizacion Proveedora = Fecha de emision ~ Fecha de Inicio de Traslado * Fecha Probable de Arribo = Acciones

- Ot ras d 1S p oni b I’e S 4500000112 0000000010 Anulada 19/05/2022 19/05/2022 18/05/2022 o)

3 . H 3 g ac l | cene |_ b Oté N " B usca r,, 4500000113 0000000010 Aceptada 19/05/2022 10/05/2022 18/05/2022 ©
- , 4500000112 0000000010 Facturada 19/05/2022 19/05/2022 18/05/2022 @ x

D e acye rd 0O a su se le CCclon , l_e a p areceran to d as l_a S 4500000110 0000000070 Aceptzda 17/05/2022 17/05/2022 16/05/2022 ¢En qué puedo ayudarte?

g u Ila S aSocC | d d dS d esdad O C, O en Caso h d y d b usca d 0 4500000109 0000000010  Aceptada 17/05/2022 17/05/2022 16/05/2022 ©

por rango de fechas, le apareceran todas las guias R . @

emitidas en ese periodo de tiempo.

Pa raconocer el detal_le de l_a gUia pUEde hacer Cl_iC en el N° Guia = N°ERP #+  Estado = Organizacion Proveedora = Fecha de emision -  Fecha de Inicio de Traslado = Fecha Probable de Arribo =  Acciones
icono en forma de 0jo en la columna final de “"Acciones’, o e
que corresponde a la opcion de “Ver”.

Qo02-83170 5003576129 Anulads 07/ 06/2022 L
GOO1-wO102 5000192835 2 Aceptada 01/06/2022 »
G001V I1 M 5000152855  Facturada 01/06/2022 L
GOO1-w0100 5000192835  Facturada 01/06/2022 L

00013099 5000152855  Facturada 01/06/2022 ©
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= v EEETI

I1l. VISUALICE LAS ACEPTACIONES A
DE SERVICIO PUBLICADAS

[ §] ¥ B @ cHatcoNEBZ DioMa M ‘ TERMINOS ¥ CONDICIONES &

ALICORP SAA

Buscar Aceptacion de Servicio 6

Para ubicar una HAS:

Mumero de Aceptacion de Servicio Mumero de Orden de Servicio RUC Proveedor

Razon Social Proveedor Mumero de ERP

1. Ingrese al modulo “"Hoja de Aceptacion”

Fecha Aceptacidn Del al Estado

21/05/2022 20/06/2022 TODOS

Tipo de Referencia
TODOS Documento Referencia - a
BUSCAR
Resultados

2. Escoja una de las opciones disponibles para la
busqueda:

2 Hoja de Aceptacion

- Numero de orden de compra (OC) Liquidacién de Consignacién

Comprobante de Pago

- Fecha de emision

- Otras disponibles

10 -
3. H ag a C“C en el bot O’ N " BU sCca r" Nro. Aceptacion de Servicio = Mimero de ERP = Estado = Tipo de Referencia =+ Documento Referencia - Organizacién Proveedora = Fecha de Aceptacién = Acciones
1002375759 5003576120 Anulada Servicios 4500006179 0B/06,/2022 &
De acuerdo a su seleccion, le apareceran todas las
HAS asociadas a esa OC; o en caso haya buscado
por rango de fechas, le apareceran todas las HAS
emitidas en ese periodo de tiempo.
Pa A conocer El deta“e de la HAS puede hacer C“C en El Nro. Aceptacién de Servicio = Nimero de ERP = Estado = Tipo de Referencia = Documento Referencia - Organizacidn Proveedora = Fecha de Aceptacidn = Acciones
icono en forma de ojo en la columna final de "Acciones”’, sonssi6i20  Amiass  Senicos
gue corresponde a la opcion de “"Ver”,
10023735658 2003576016 Lnulada Servicios 4500006187 26/05/2022 LC 3
1000033553 5000072657 Facturada Servicios 30/05/2022 @
10023735655 2003576015 Lnulada Servicios 4500006187 26/05/2022 LC 3
1002375673 5003576020 Anulada Servicios A50000&181 26/05/2022 ®
1002375780 50035758120 Lnulada Servicios 4500006179 06/06/2022 LC

Ow
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IV. VISUALICE LAS LIQUIDACIONES DE CONSIGNACION B Glicorp

Para ubicar una Liquidacion de Consignacion: A e
ALICORP 544

1. Ingrese al modulo “Liquidacion de Consignacion”

[ §] ¥ B @ charconeBZ  pioma M ‘ TERMINOS Y CONDICIONES &

Mimero de Liguidacion Orden de Compra / Contrato Razon Social Proveedor RUC Proveedor
2. Escoja una de las opciones disponibles para la B SEEs . ek e
busquedaj — Fecha Publicacion 21/05/2022 20/06/2022 Periodo
rden mpra
Estado
- Numero de Orden de Compra (OC) Guias TODOS Descripcion de Material Cadigo Material Comprador

. ey Hoja de Acepta 1
- Fecha de emision

Liquidacian de Consignacia

- Otras disponibles

Resultados

Comprobante de Pago

3. Haga clic en el boton “Buscar” 0 -
., , Niimero de Liquidacion - Fecha Liquidacion - Fecha Publicacion = Razon Social Proveedor = Importe Total = Estado =  Periodo +  Acciones
De acuerdo a su seleccion, le apareceran todas las
. . . . . s . FOO3-00022222 08/06/2022 08/06/2022 UsD B0 Aceptads L0
Liquidaciones de Consignacion asociadas a esa
OC, O en Caso haya buscado por rango de feChaS, le =001-00088388 08/06/2022 08/06/2022 USD 38 Aceptada ®

apareceran todas las Liguidaciones de Consignacion
emitidas en ese periodo de tiempo.

ParaconocereldetalledelaLiquidacionde Consignacion
puedehacercliceneliconoenformadeojoenlacolumna
final de "Acciones” que corresponde a laopcionde “Ver”,
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V. VISUALICE SUS FACTURAS OBSERVADAS BM
Y COMPLETE EL PRE-REGISTRO DE SUS FACTURAS : ﬂ . J i3 , CHAT CON E-BIZ Iooma ‘ TERMINDS ¥ CONDICIONES ‘
, . . SRR TR T A DR Buscar Comprobante de Pago
1. Debera enviar los archivos XML y .PDF de sus S _
facturas electronicas al buzon designado por su
C ll en t e. E Mamero Comprobante de Pago Razdén Social Proveedor RUC Organizacidn Proveedora
COMPRADOR
Tipo de Fecha Dezde Hasta
El portal B2ZM tomara el . XMLy lo validara con SUNAT, oo S :  Bpguo 20/06/2022
mostrando en el portal el estado devuelto por SUNAT Tipe Documents Eatado
de su comprobante en la Columna “"Estado SUNAT". Guias i el ronos v Topos -
. o Moneda Tipo de Emisgidén
. . . , Hoja de Aceptacion = Tipo de Comprobante
2. Paravisualizar sus comprobantes enviados al buzén - L O O o o
de su cliente, ingrese al modulo “Comprobantes = e Con i - :
Mamero OC Mimero de Guia E

de Pago” y seleccione en la seccion “Tipo de
Comprobante” el boton de "Del Buzon Electronico y
Borradores Fisicos” y de clic en el boton “Buscar”.

Comprobante de Pago

3. Para conocer la informacin extraida del XML de su
comprobante de pago, haga clic en el icono del ojo,
que corresponde a la opcion “Ver”,

4. Sus comprobantes se mostraran con el Estado eBIZ

" " Lo : "woo_- No. Doc. de (. Tipo  Documento Formade Importe Total Estado Fecha de Fecha de Fechade Informacion de .
Bor_rador Y el estado SUNAT: "Por Valld_ar S| ﬂC,) Pago = Organizacion Proveedora Doc ERP Pago % Estado Sunat emision +  Vencimiento * Pago ¢+ Pago Acclones
se tiene respuesta de SUNAT (el portal intentara . |
. . s n n s o S e P EM L o S e =Ver get
nuevamente la validacidn), "Rechazado” por SUNAT  zooi-co033000 Factura 210000119 CO60 /"' Aceptada 23/05/2022  09/08/2022 R ®
valide el XML enviado en SUNAT y una vez que |
, BEN =\er de
obtenga el estado Aceptado de SUNAT reenvie el zeoi-oon0z213 Fectura 210000130 €080 . .-_.  Aceptads 06/06/2022  18/09/2022 :>'-_-':["':f:r"eel
XMLy PDF al buzdn de su cliente, "“Aceptado” podra |
continuar con el Pre-registro de su comprobante, COMPENSACION Otros 50000223 - PEN 0.00 Aceptada 20/06/2022 20/06/2022 :[tzril @
F153-00112518 Factura 210000084 COa5 PEN Pagada 1 /05,2007 O2/08 2029 17/06/2022 =\er detalle
T . Co o 19,106.65 . ST T T sVer histerial
E001-00033770 Factura 210000120  CO&O FER Pagada 24/05/2002 0082022 15020z e oEElE ®
212841 Parcial =\er historial
PEM =\er detall
E001-00117767 Factura 210000079 CO30 c215 s SEIRERE 01/06/2022 28/06/2022  13/06/2022 :>'-.-':[~'5tf::e|

Gw
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5. Para continuar con el pre—registro de su factu ra, debe  No.Doc. de It Tipo  Documento Formade Importe Total Estade  E5tado Fecha de Fecha de Fechade Informacién de

asociarlas guiasl HOJaS de aceptac|én 0 l|qu|dac|ones Pago = Doc ERP Pago = Sunat emision =  Vencimiento = Pago = Pago

de consignacion correspondientes; para ello haga FO70- I PEN o heepsse 12052020 -\er detalle

clic en el icono del ojo, que corresponde a la opcion ~ 98+12755 6:294.75 o Ferhisiena

“Ver”, FO70- _ PEM _ ) - =\er detalle

00413763 Factura 23108 95 Borrsdor  Aceptado &/06/2022 .\er historig

FOT70- PEN L >Ver detalle

R Factura 4004410 Borrador Aceptado /0872022 “Ver historia

FoO2- _ PEN L = e =\er detzlle

00005106 TEEE 24540203  Dorredor Aceptado  15/06/2022 »\Vier historia

6. Unavezen el detalle del comprobante, dirijase hacia
el final del documento y ubique el boton “Modificar”.
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7. Despueés de validar lainformacion de cabecera de su
factura, seleccione el tipo de documento a asociar
(guias, HAS o liquidaciones) y haga clic en el boton
"Anadir” para buscar y asociar dichos documentos
al pre-registro de su factura.

Si usted es proveedor del servicio de transporte,

complemente sus opciones de busqueda de (] tem = Guia / HAS / Ticket oc/os * No. Parte = Descripcién P. = Cantidad = PO gy . Importe importe
documentos de referencia en el Anexo 1. Si es Total = GV = ISC =
proveedor de servicios relacionados a Comercio b LG S S I T

Exterior, complemente sus opciones de busqueda Mostrando registros del 0 2l 0 de un fotal de 0 registros

en el Anexo 2.

8. A continuacion, le aparecera una pantalla
de busqueda:

H Buscar Aceptacion de Servicio

- Puede buscar por rango de fecha de emision, y asi
ubicar sus guias, HAS o Liquidaciones

Tipo de Referencia

MUmero de Aceptacion de Servicio Nro. 0% TODOS - Documento Referencia
= Haga Cl'C en Buscar Fecha Creacicn Del al Estado
N® ERP 2170572022 20/06,/2022 TODOS -

- De entre todas las guias, HAS o Ligquidaciones
mostradas como resultado de la busqueda,
seleccione el
documento que esté vinculado a su factura

Solo =2 mostraran las HES con la misma moneda seleccionada a nivel de cabecera

=N
- Ahora haga clic en el boton "Anadir”, para que se
adicionen al pre-registro de factura
Resultados

10 w [egistros
(] Nro. Aceptacionde N°  Estado Tipo de Documento Organizacion Fecha de
Servicio = ERP = $ Referencia = Referencia - Compradora =  Aceptacion =

Mingun dato disponible 2n esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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9.Verifique al afadir su GUIA o HAS que el monto

SUNAT (de su .XML) coincida con el importe total SubTotal GV * Imparte Total *
(de Su cllente). 788479100 14,192 6200 93,040.5300
SubTotal SUMAT Impuesto SUNAT Monto SUNAT *
78,847 9100 14,192 6200 §3,040.5300
ISC
0.0000 Ajustes Selva +/- 18%

Importe Total *

0.0000 Importe Referencia Transportista
Monto SUNAT * Moneda
6294.7500 PEN -
10‘,S| presenta d|feren.C|a entre el MOH’[(/) SUNAT y el . Item Guia / HAS / Ticket 0C/ 08 No. Parte Descripcién P. Cantidad e | ey mPote  Imeore
importe total, solo si su factura no esta afecta a |GV, Importe Total
podré desactivar los checks de la columna IGV de 142.7800 1 0001-16517 5500000852 MC31031058 Silicate de sodio Ratic 2.0 30,130.0000 76,218.5200 4,719.3876
los items anadidos de su guia o HAS
Monto SUNAT * 2 0001-16430 5500000852 MC31031058 Silicato de sodio Ratio 2.0 30,260.000 26,331.9500 4,738.7510
177.0000
3 0001-16488 5500000852 MC31031058 Silicato de sodio Ratio 2.0 30.220.0000 26,297.1400 4,733.4852
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11.5i su comprobante de pago esta afecto a Detraccion

0 AUtOdetraCCién, deberé Se[eccionar e[ Check de Forma de Pago Impuesto a la renta Porcentaje de retencion
“Detraccion” y en “Seleccione Descripcion” indicar

si es "Autodetraccion” o el tipo de detraccion al

que su comprobante esta afecto. Si ha realizado

una Autodetraccion debera completar el campo
Observaciones con la constancia de autodetraccion Referencia
y la fecha de emision: “123456789-DD/MM/AAAA".

Seleccione Descripcion * - Observaciones

12.Si pre-registra un Recibo por Honorarios y esta H : :
exonerado del Impuesto a la Renta, debera adjuntar Archivos Adjuntos

el documento de exoneracion de Renta de 4ta
Categoria en la opcion de adjuntar archivos.

13.Valide los datos que ha anadido al pre-registro de ASRECAR
factura y, si todo esta conforme, avance al final de la -m
paginay haga clic en el boton “Enviar” para completar Mostrar 10 registros

supre-registroyseenvieasuclienteestainformacion.
El documento cambiara su estado a Enviado.

14.Debera esperar a que retorne el documento ERP el cual
es la conformidad de que dicho pre-registro de factura
hasidoregistrado correctamente en el ERP de su cliente.

15.En caso requieran anular el pre-registro enviado,
este proceso se podra realizar siempre y cuando su
cliente no haya contabilizado el comprobante. Para
ello debera ir al detalle del pre-registro enviado vy
utilizar el boton “Solicitar Anulacion” para que su
cliente evalle y apruebe su solicitud de anulacidn.

SOLICITAR ANULACION IMPRIMIR

16.Una vez aprobado el rechazo de su pre-registro,
podra corroborarlo en el estado Rechazado y el
motivo del rechazo. Después de ello podra utilizar
los documentos de referencia para pre-registrar
otro comprobante de pago.

NOTA: En caso requiera dar de baja su comprobante
despues de haber sido contabilizado por su cliente;
debera comunicarse con su cliente mediante los
canales establecidos para dicho proposito.

m
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VI. PRE-REGISTRE SUS COMPROBANTES FiSICOS Y sicors |

[ £] ¥ B @ ciaconesz  mioms M ‘ TERMINGS ¥ CONDICIONES i

Buscar Comprobante de Pago

A. Una vez ubicado en la pestana de Comprobante de ADOLFO ZAVALA ZAMUDIO
Pago, haga clic en "Registrar comprobante”, a la ALICORP SAA | |
d e re C h a d e S u p a n t a l la Namero Comprobante de Pago Razén Social Provesdor RUC Organizacion Proveedora
Tipo de Fecha Desde Hasta
Seleccione opcidn - 15/06/2022 22/06/2022
Ehieten e Cocirmared Tipo Documento Estado
Orden de Pago TODOS - TODOS -
Guias Maoneda Tipo de Emisicn .
TODOS E (:J (:) Tlpn de Comprobante
Hoja de Aceptacion ® Contabilizados
Liguidacion de Consignacion Nimero OC Numero de Guia O Z'e- L;.ll-; ectronico y Borraderes Fisicos

Comprobante de Pago
- m

Resultados

No. Doc. de Organizacion Documento Formade  Importe Estado Fecha de Fecha de Fechade Informacion de

Estado Acciones

Tipo Doc s AL
P ERP Pago Total = Sunat emision = Vencimiento = Pago =+ Pago a

Pago * Proveedora

B. Busque a su cliente por numero de RUC o Razon R
Social.

C. Seleccione Guia de Material, HAS o Liquidacion de SR . a |

Consignacion, segun el documento que este

asociado a su factura. A continuacion haga clic en T
"Registrar comprobante”.

Seleccionar Nombre - RUC =
O
O
O
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 277 aproximados 2 = o 2 3 4 5 93

Seleccionar Tipo de Comprobante

@ Guias de Material (O Hojas de Aceptacion de Servicio () Ticket de Transporte

(O Liquidacion de Consignacion () Costos Indirectos

m
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B © ¥ O @ ciarconesiz  poma 1 BB TERMINOS Y CONDICIONES &

D. Complete los siguientes campos obligatorios:

1. Debera colocar el numero del comprobante de Gomprobante de Pago Cabecera
p a g O Tipo de Emision
2 . S e l.e C C | O n a r e l tl p O d e C O m p rO b a n te d e p a g O e n e l. Serie * N* Correlativo * e e e —" Tasiwacumento -
d e S p I.e g a b |.e d e ! Ti p O d e D O C u m e n to ! RUC Organizacion Compradora Razén Social Organizacion Compradora
20100055237 ALICORP SAA Estado -
3- Moneda Guias de Despacho
4. Fecha de emision del comprobante de pago S ————
Estado Sunat * Total Descuento ISC (L] Ajustes Selva +/- 18%
5.Encasoseencuentreafectoadetraccion,seleccione |
el Ca m pO y b U Sq U e la d eSC rl pClé n SubTotal IGV Importe Total Importe Referencial =
SubTotal SUNAT Impuesto SUNAT Monto SUNAT * Moneda - “ ;:‘;035;;;2'2'5'0”
Forma de Pago Impuesto a la renta Porcentaje de retencion -

D Seleccione Descripcion * v Observaciones @

H Buscar Aceptacion de Servicio
E. Deberavincularlaguiade material, HASoLiguidacion
de Consignacion al comprobante fisico. Tipadeﬁefe-wo

Mimero de Aceptacion de Servicio Mro. 08 Exportacion Co Documento Referencia

1. Busqueda por fecha de creacién (Desde y Hasta)

Estado

M® ERP TODOS -

2. Buscar guia, HAS o Liguidacion de Consignacion

3. Seleccionar la guia, HAS o Liguidacion de
Consignacion gue esta asociado al comprobante
fisico que esta registrando

4. Anadir las guias, HAS o Liguidaciones de
Consignacion al comprobante fisico

Nro. Aceptacion e Tipo de Documento Organizacion  Fecha de
de Servicio = Referencia + Referencia -~  Compradora = Aceptacidn =
Facturada Exportacion
1002373563 3003573781 - 00007158769 ALICORP SAA  31/03/2022
=arcizl Comex
1002375505 5003575542 | ocwreda  Bwportacion o0 cse0s ALICORP SAA  07/03/2022
Parcia omex

m



F. Ahora adjunte la imagen de su factura haciendo clic
en "Agregar” y seleccionando el comprobante fisico
escaneado en la ventana de archivos.

G. Valide que todos los datos consignados sean iguales
a los de su comprobante fisico. De ser asi, avance al
final de la pagina y seleccione el boton “Enviar” para
completar el pre-registro y que esa informacion se
envieasucliente. Apartirde este momento el estado
del documento cambiara a Enviado.

H. Debera esperar a que en el campo Documento
ERP, aparezca un numero de registro, el cual
es la conformidad de que dicho pre-registro de
comprobante fisico ha sido registrado correctamente
en el ERP de su cliente.

|. Podrabuscarsuscomprobantesfisicospre-registrados
en el modulo de Comprobantes de pago realizando la
busqueda con la opcion “Pre-registro” activada.

J. Enestaopcionpodratambienvalidarsisupre-registro
ha sido "Rechazado” por su cliente, y en la columna
ERP visualizar el detalle del motivo del rechazo para
gue pueda corregirlo y enviarlo nuevamente.

En caso quisiera dar de baja su pre-registro o cambiarlo,
debera solicitar la baja de su pre-registro a su cliente
entrando al detalle del pre-registroy dar click en el boton
“Solicitar anulacion”. Si es aceptado su requerimiento,
el comprobante aparecera como Rechazado, caso
contrario sera contabilizado y debera comunicarse con
su comprador en el cliente para realizar la anulacion del
documento.
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H Archivos Adjuntos

m

[ 1) &) : L~ ] 9 CHAT CON E-BIZ Ioioms 1 Bl TERMINOS Y COMDICIONES ]

= v KT

ADOLFD ZAVALA ZAMUDIO

Buscar Comprobante de Pago

RUC Organizacion Proveedora

ALICORP SAA Numero Comprobante de Pago Razon Social Proveedor 20546357377
Tipo de Fecha Desde Hasta
Fecha de emisién - 29/04/2022 3070472022
Tipo Documento Estado
Orden de Pago TODDS - TODOS -
Orden de Compra
Maoneda Tipo de Emisign

Guias TODOS - ‘:;, (:) Tipo de Comprobante
O Contabilizados

Hoja de Aceptacion ® Pre Registro

Mimera OC Mumero de Guia

Liguidacion de Consignacion

Comprobante de Pago

Resultados

No. Doc. de Organizacion Tipo Documento Fecha de Importe Estado Fecha de Fecha de Fechade Informacion de

.. Estado . .. Acciones
Pago * Proveedora Doc ERP Recepcion Total = Sunat emision +  Vencimiento *  Pago ¢+ Pago
FABS- usD =Ver detalle
Factura ] 000000000467 Ermtics 25/04/2022 @
03057544 - 891.49 e ST >\er historial
FFOS- UsD Error de =\er detalle
Facturs . 76/04/2022 ®
00030575 FEE 891.45 Recepcidn S >Ver historial

FEBM- FEM =\er detalle
Factura RECHAZD Anulad 20/04/2022 ©
03057540 FrE 891.49 uEeE ST e >\er historial @
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VII. VISUALICE EL ESTADO DE SUS COMPROBANTES Y :
EL DETALLE DEL PAGO ' Lf ¥ O @ cuconess

L,
o1ops B . TERMINOS ¥ COMDICIOMES

RUC Organizacion Proveedora

Hasta
20006,2022
Estado
- TODOS -

Tipo de Comprobante
® Contabilizados

Buscar Comprobante de Pago

A. En el modulo de “Comprobante de Pago”, encontrara
un radiobutton de “Tipos de Comprobantes” debera
seleccionar la opcion de “Contabilizados” para poder
observar sus facturas contabilizadas, pendientes de

d Tipo de Fecha
pago y pagadas.
B. En la parte superior del médulo encontrara varias _
alternativas de busqueda de sus comprobantes de  |2dendePage
pago Moneda
TODOS

Razan Social Proveador

Wimero Comprobante de Pago

Desde
- 13/06/2022

Tipo Documento

TODOS

1l

Tipo de Emigign

T &)

1. Numero de Comprobante de Pago. Puede colocar

el numero completo del comprobante o los ultimos
4 digitos (Ejem: “F001-00004329" 0 "4329") —
2. Razén Social de Cliente m

3. RUC del Cliente

Mumers de Guia

4. Tipo de Fecha (Fecha de pago o Fecha de emision)
5y 6. Busqueda por fecha (Desde y Hasta)

7. Orden de Pago

8. Tipo de Documento

9. Estado

10. Moneda

11. Tipo de Emisidn (factura fisica y/o electronica)

12. NUmero OC

ww
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C. Si desea ver el detalle de Pago o el historial de PAagO0  No.Doc.de N Tipo  Documento Formade Importe Total Estado  Fechade Fecha de Fechade Informacion de .
/ . . Organizacion Proveedora Estado Acciones
del comprobante, podra utilizar los links mostrados Pago

Doc ERP Pago Sunat emision Vencimiento Pago Pago
en la columna Informacion de Pago: "Ver Detalle” o F153- PEN m >Ver detalle

. . , : ., Factura 210000084 CO&5 T Sagada 31/05/2022 02/08/2022 . . ®

“ver Historial” segun sea el caso de la informacion 99112578 S HLETE T
que requiera visualizar. e Factura 210000079 co3o e Szgads 01/06/2022 28/06/2022 302022 EroetEle @

Qo - 2.219.14 =\er historia

D. En la vista Detalle ® podra visualizar Fecha de ~B38- i ) PEN o o o erdenlle
Factura 210000713 ca3d Pagada 3170572022 137072022 3062022 L

Recepcion, Forma de Pago, Tipo de Pago, Fecha 00250573 2.100.00 Sernstona
de Pago, Monto Pagado y Banco, en adicion a la

informacion que su cliente haya querido compartiren

los campos Observaciones de Pago y Observaciones |

de Comprobante. B et

Tipo Pago N* Documento Banco
Observaciones Comprobante de pago: Confirming 2022P000021030 SOLES
4 1 1 1 Detracciones Del GV Proveedores 019-Arrendamiento de bienes 10% BaselmpRet 187261.16 ImpRetimp 18726.24
EnelDetalledePagopodravisualizarelpagorealizado * ’ | ’
Observaciones de pago: 17/06/2022 Monto PEN

ycomoeste seharealizado,yaseaportransferencias weeeoee.
bancarias, o documentos de COMPENSACION  fucbuomion™  Fen [ futorruc 1L pasorsa [ ss e Beocrbsin frpere oo

comprobante ac ag proveedor bancaria ide Pago Retenido MNeto

relacionados (como facturas de acreedor o notas | ke & Lol moemsce | iosss|  Datos de Descuento por Retencion

de crédito). También podra visualizar informacion [

relacionada a la retencion realizada a su factura, '

pudiendo conseguir el documento relacionado en el oo -

modulo de visualizacion de retencion descrito mas

adelante. ' e
H Detalle de Historial de Pago MESA DE SERVICIO

En el historial de pago, mostrara todos los pagos .. « -. - observasionss Comprabante de page
re la C | O n a d O S a la fa Ct u ra e N S |’ Fecha de . Saldode . No. Comprobante de Detracciones Del IGV Proveedores 019-Arrendamiento de bienes 10% BaselmpRet 19106.65 ImpRetimp 1911.00

Nro. Comprobante

Tipo Pago = Pago ¢ Monto = ES— Banco = e
Confiming  47/06/2022 171956500 1.911.0000 2022P000021030 Observaciones de pago
. - y
E. En caso su cliente anule la contabilizacion del i, e -

Comprobantes pagados en &l mismao pago:

comprobante, debera consultar a los canales chepeiei _Nimcrymirets i e e e oot
establecidos para consultar el motivo de anulacidn. T e [ s — — bw e
De igual manera consultar si el Pre-registro fue
Rechazado para volver a enviarlo o enviar otro

Comprobante de Pago - segun sea el caso

m
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CONSULTA TUS COMPROBANTES DE RETENCION

. En este modulo podra visualizar los comprobantes

de retencion que su cliente le ha publicado.

. Paraellopodracontarconlosfiltroscorrespondientes

como fecha de emisidn, entre otros.

. Una vez ubicado el comprobante de retencion, en la

columna Acciones podra seleccionar la opcion de
“Visualizar” comprobante.

Una vez seleccionado el comprobante podra utilizar
el boton de descarga del .XML o .PDF relacionado al
documento.

s v EETI

ADOLFO ZAVALA ZAMUDIO

ALICORP SAA

B rroveEEDOR 1

RL  Percepcion/Bet - Consult

Consultar Comprobante

" .
-

Tipo de Comprobante *

Retencian

Correlativo Inicial

Mimero de Documento

Estado
TODOS

Tipo de Documento =

REG. UMICO DE
COMNTRIBUYENTES

REG. UMICO DE
COMTRIBUYENTES

2FE 1 IMING DFE

- Razon Social Receptor

27272021

Numero de Documento =

Correlativo Final

Fecha de Emision del *

N° Ticket = Serie =

ROOS

i © a @ cuaTcone®z  pioma M 8 Tutoraes [l TErminos v conpiciones

Correlativo =

0002815

20/06/2022

Tipo de Documento

-m

Fecha de emision - Fecha de Envio = Estade = Importe Total =+ Acciones

Pendiente

2022-05-18 2022-05-30 180.00 ‘ Opciones

de Envio
2022-04-12 20220412 Autorizado e

ot

v‘

Visualizar

Bitdcora
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' 4
ANEXO 1: INFORMACION PARA TRANSPORTISTAS
1. Sies proveedor de transporte, debera seleccionar la o
referencia de "Hojas de Aceptacion de Servicios” H Detalle
2. Luego, podra asociar sus comprobantes de pago -
los distintos documentos de referencia disponibles,

pero SélO de un tlpo a la vez: () Guias de Material @ Hojas de Aceptacion de Servicio (O Ticket de Transporte m

(O Liguidacion de Consignacion () Costos Indirectos

P 10~ regist
A. Servicios
1 t | t 1 t
(] ntem = Guia / HAS / Ticket = 0C/0S : No. Parte * Descripcion P. = Cantidad * ";;:’Ie GV - ";'2;”’ “;'SPE’ €
B. Orden de Transporte
Mingun dato disponible en esta tabla
C . C a r't a P O r‘t e Mostrando registros del 0 al 0 de un rotal de 0 registros a ’ -

D. Documento de Transporte Le-Tra

3. Para ello, luego de darle al boton "Anadir” en el ’
popup gue se abrira podra filtrar por el NiUmero de Buscar Aceptacién de Servicio
Aceptacionde Servicio “Nro 05" u Hoja de Aceptacion

de Servicio en caso de tenerla o utilizar el filtro del

Tipo de Referencia

rango de ”FeCha de Creadon” del documento de Numero de Aceptacion de Servicio Nro. 0S TODOS

- bl Documento Referencia
referencia.
Fecha Creacion Del al Estado
4. Otrofiltroque podrautilizaresel “Tipode Referencia” N ERP 22/05/2022 21/06/2022 TOpos v

y colocar el numero de “Documento Referencia”
segun corresponde.

G H Buscar Aceptacion de Servicio

Tipo de Referencia

Numero de Aceptacion de Servicio Nro. 05 TODOS - Documento Referencia
Fecha Creacion Del Orden de Transporte Estado
N°® ERP 22/05/2022 Documento de transporte LE-TRA| TODOS -
(Carta Porte

Pedido Cross Company

_ . Exportacion Comex
Sélo se mostraran las HES con la misma mMgapyicins Jecera

=
m
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. El listado resultante podra seleccionarlos utilizando
el boton anadir; este proceso lo podra repetir tantas
veces lo considere necesario.

. Despuesdeculminarlaasociaciondelosdocumentos
de referencia debera validar que el “Importe Total”
sea igual al "Monto SUNAT" de su factura. Despues
de dicha validacion debera darle el boton “Enviar”,

. Encasodediferencia, asegurese que ha asociado los
documentos de referencia de manera correcta. Caso
contrariocomunicarsealoscanalesdecomunicacion
establecidos para el soporte indicados en el Anexo
2.

. Adicionalmente,sielimportede “ValordeReferencia”
superaal "Monto SUNAT" de su factura, ingrese dicho
valorenelcampo “Importe Referencia Transportista”

. Sisucomprobante de pago esta afecto a Detraccion
debera seleccionar el check de “Detraccion” y en
“Seleccione Descripcion”indicareltipodedetraccion
al que su comprobante esta afecto.

O

SubTotal
812.5000

SubTotal SUNAT
812.5000

SubTotal
812.5000

Referencia

Seleccione Descripcion *

GV *
146.2500

Forma de Pago

IGV *
146.2500

Impuesto SUNAT
146.2500

Importe Total *
958.7500

Impuesto a la renta

- Observaciones

Importe Total *
958.7500

Monto SUMAT *
058.7500

Porcentaje de retencidn

Importe Referencia Transportista
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ANEXO 2: INFORMACION PARA PROVEEDORES DE COMEX

Si usted es un proveedor relacionado a un proceso de 0 H
Detalle

Comercio Exterior: importacion o exportacion, tendra

T e et e para el regisiro de sus facturas los T
siguientes puntos:

===

I. Si el servicio esta asociado a un proceso de
Importacion,

(] ftem = Guia / HAS / Ticket = 0C/0S:  No.Parte * Descripcién P. = Cantidad * '"T"{:’t:rltf 16V '"I'gﬂ”e '"I';g”e

1. Debera utilizar como referencia los “Costos T ——

Indirectos” de importacion ot g o 0.0 o o 0 e
2. Debera colocar laorden de comprade importacion 8 H .

. uscar Orden de Compra
relacionada
Mro. Orden
3. Y seleccione el costo indirecto relacionado a su 4130002308 - m
BUSCAR

proceso de importacion

4. Si selecciona mas de un costo indirecto, debera
Mostrar 10 = oS

precisar la proporcion de la factura que le
corresponda a cada costo indirecto en la columna

de Importe Total B Tipo de Costo - Descripcién de Costo
D 2043 Costos Extra
5. El monto indicado en cada costo debera coincidir B 7023 Manejo de Documentos

con el monto total de su factura
Detalle
6. Unavez culminado el ajuste, debera darle al boton
“Enviar” al final del documento. .00
7.Si corresponde a un servicio de transporte,  Semmimbmpel - e el == ==
considereque,sielimportede “ValordeReferencia”
supera al "Monto SUNAT" de su factura, ingrese

_?_iChO Valpr ?I’] el campo “Importe Referencia (] tem: Guia / HAS / Ticket = 0C/0S:  No.Parte : Descripcién P. + Cantidad 'T;’t‘;:tf IV '":g;"f '":z:"f
ransportista ' * '

Mingun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al (f de un tofal de 0 registros

Gy = Importe Total *
SubTotal 0.0000 0.0000 mpaorte Referencia Transportista
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lIl. Si su servicio esta asociado a un proceso de
exportacion: H Detalle
1. Debera asociar su facturaaunahojade aceptacion
de SerV|C|O () Guias de Material @ Hojas de Aceptacion de Servicio () Ticket de Transporte m
(O Liguidacién de Consignacion () Costos Indirectos
2. Pero como documento de referencia debera
considerar el "Tipo de Referencia” EXportaCién (] ttem = Guia / HAS / Ticket = 0C/0S*  No.Parte * Descripcién P. = Cantidad '"T"{:’t‘;’lti 16V '"I'gﬂ”e '"I';g”e
CO m eX Mingln dato disponible en esta tabla
3.Y colocareneldocumento de referenciael NUmero
de Transporte Global o el NUumero de Factura de
exportacion, para que le muestre las aceptaciones Buscar Aceptacion de Servicio
de servicios relacionadas
, .. . Tipo de Referencia
4. Encasoconozcaelnumerodeserviciorelacionado, , | . - _
, . . , Mumero de Aceptacion de Servicio Mro. 05 Exportacion Comex - Documento Referencia
podra utilizarlo como filtro colocandolo en el
Campo NFO. OS Fecha Creacion Del al Estadao
M® ERP 01,01 72022 21/06/2022 TODODS -

5. Podra asociar una o varias hojas de aceptacion de
servicios asociadas al proceso de Exportacion

Solo se mostraran las HES con la misma moneda seleccionada a nivel de cabecera

=3
Resultados

10 - registros

6. Una vez culminado dicho proceso le podra dar al
botdn enviar para culminar el proceso

Nro. Aceptacion Tipo de Documento Organizacion  Fecha de
] R N"ERP : Estado s _ Po . . ° 9
de Servicio = Referencia = Referencia - Compradora = Aceptacion =
- _ —— Facturada Exportacion e e ) R
[] 002375563 5003575761 : 0000158769 ALICORP SAA  31/03/2022
Parcial Comex
(] 1002375505  soo3syssaz oo oo FRPOMEEOT O o00p1sse03 ALICORPSAA  07/03/2022

- Comes
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ANEXO 3: CANALES DE COMUNICACION

Para solicitar su usuario y contrasena escribanos a:

CANALES DE CONTACTO

soluciones@ebizlatin.com O o |
Sinecesitasoporte adicional cuentacon la Mesa de Ayuda e o e e e
para proveedores de eBlZ, accesible desde dentro del S s
portal B2M https://www.b2miningdata.com/ui/login vy e

en los siguientes canales: i i i i

PR | S Y et b LS B e Rl b —

,\_.':_. [ ] .

Telefono 51 1518 3360 anexo 601

« Correo: soluciones@ebizlatin.com .
« Chat: httpS://EbiZ.pE/Chat/pOpUp_Chat.html BICHONIL SOBNE ¢ ESLASC OF NS TACRUFES v COMOrobanoes OF DAl %,
" inatshen . = “
https://api.whatsapp.com/send/?phone : f
=51954614850&text=PROVEDOR+ALICORP+ _ ; Srorirdirints dat IrOwaIor MIBTE 4L Iies O bagh
CONTACTO&app_absent=0 e e R S IS -
L & s sm——|
Horario de atencion: o TN
Lunes a viernes de 8:00 AM a 6:00 PM | s——— |
Sabados de 2:00 AM a 12:00 PM e

L N

https://ebiz.pe/proveedores-alicorp/
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(51 1) 518 3360
Av. Arica 785, Brena, Lima 15038 Peru



